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ANEXO VI - TERMO DE REFERENCIA
CHAMAMENTO PUBLICO N° 002/2023

1-OBJETO

O objeto do presente termo é o credenciamento de Cartérios Notariais com sede na Comarca
de Patos de Minas/MG, para prestacdo de servigos cartorarios gerais que atendam as
necessidades do Instituto, conforme especificagdes e valores relacionados na Tabela de

Emolumentos — Corregedoria Geral da Justica— TJMG, parte integrante deste termo de referéncia.

2 — JUSTIFICATIVAS

Os servigos cartorarios sao classificados como servigos publicos executados, por meio
de concessao publica, com valores e atividades regulamentadas pelo Estado, em razao disso,
fica inviabilizada a competicdo, o que elimina a possibilidade de promover processo de licitagdo
publica.

No entanto, se faz necessario o credenciamento para que nao haja ofensa ao principio
da impessoalidade.

A contratagdo dos servicos se faz necessaria para que o IPREM venha atender aos
casos em que sao indispensaveis a validagao de documentos por meio de cartdrios, levando-se

em consideragao que esses servigos deverao atender as demandas do Instituto.

3 — PRAZO/VIGENCIA

3.1. O prazo de vigéncia do credenciamento sera até 31/12/2023, podendo ser prorrogado por
periodos sucessivos, limitado a 60 (sessenta) meses, na forma do inciso Il, art. 57, da Lei
Federal n°. 8.666/93 e suas alteracoes.

3.2. O Chamamento Publico ficara aberto permanentemente, para o ingresso de novos

interessados que sejam sediados no Municipio.

4 — DAS CONDIGOES DA PARTICIPAGAO
4.1. A participacdo no credenciamento implica a aceitagdo plena e irrevogavel das normas
constantes neste instrumento e no edital.
4.2. Poderao se credenciar pessoas juridicas que:
o Atendam a todas as exigéncias deste Edital, inclusive quanto a documentagao constante
deste instrumento e seus anexos;
¢ Que mantenham em seus quadros, tabelides que sejam devidamente juramentados pelo

poder judiciario e, desde que atendidos os requisitos exigidos neste instrumento de
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chamamento, bem como atendam as condi¢des e os critérios estabelecidos no objeto,

visando o atendimento satisfatorio.
4.3. Nao poderao se credenciar pessoas juridicas:

e Que estejam impedidos de exercerem seu oficio;

e Tenham sido declaradas inidbneas para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, até que
seja promovida a reabilitagao;

e Cuja titularidade pertenca a servidor(a) do Municipio de Patos de Minas/Instituto de
Previdéncia Municipal.

e Que estejam reunidas em consorcio e sejam controladoras coligadas ou subsidiarias
entre si, ou ainda, quaisquer que seja sua forma de conglomeragao; uma vez se tratar de
prestacdo de servicos comuns e que empresas participantes em forma isoladas

conseguem suprir a demanda do objeto.

5-DOS VALORES

5.1. A remuneracao pela prestacdo dos servigcos sera regida exclusivamente pelas Tabelas de
Emolumentos estabelecidas pela Corregedoria Geral de Justica do Estado de Minas Gerais
(CGJ/MG). Atualmente serdo pagos os valores da Portaria n° 7.460/2022 (Alterada pelas
Portarias n°® 7.577/CGJ/2023 e n° 7.616/CGJ/2023).

5.2. O contrato sofrera reajuste/recomposigao/realinhamento sempre que for expedida nova
portaria pela CGJ que majore ou reduza os valores da Tabela de Emolumentos, e somente a

partir da vigéncia daquela.

6 — SANCOES ADMINISTRATIVAS
6.1. Na hipétese de inexecugéo total ou parcial das obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO,
poderao ser aplicadas as penalidades previstas pela Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes e demais

legislagdes pertinentes a matéria.

7 - DO PAGAMENTO

7.1. Os servigos notariais e de registro serdo remunerados de acordo com os valores vigentes
da Tabela de Emolumentos do Estado de Minas Gerais, vigente durante a execugao dos
contratos.

7.2. O(s) credenciado(s) devera(ao) fornecer ao Instituto, no ato da solicitacdo do servico, os
recibos com o valor do servigo a ser realizado, constando o nimero do CNPJ.

7.3. Os pagamentos serdo efetuados por intermédio de crédito na conta corrente a ser
informada até o 10° (décimo) dia util apds a realizagdo do servigo, devendo ser anexado ao

recibo as seguintes comprovagdes: regularidade junto a Seguridade Social (CND), ao Fundo de
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Garantia por Tempo de Servigo (CRF), a Justica do Trabalho (CNDT) e as Fazendas Federal,

Estadual e Municipal de seu domicilio ou sede.
7.4. Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera

contado a partir de sua reapresentacéo, devidamente regularizado.

8 — DA FORMALIZAGAO DO CREDENCIAMENTO

8.1 — Apds analise de toda a documentacdo apresentada pelo solicitante do credenciamento
pela Comissdao Permanente de Licitagdo, com parecer favoravel da Assessoria Juridica, o
processo sera encaminhado a Superintendente, para ratificacdo e publicacdo do extrato de
credenciamento.

8.1.1 — Sendo ratificado, o pedido de credenciamento sera formalizado o termo préprio
“CONTRATO”. O Instituto convocara os cartérios credenciados para assinatura do Contrato
Administrativo de Prestagao de Servigos, conforme Minuta de Contrato — Anexo V.

8.2 — Apds convocados, os cartérios credenciados terdo o prazo de 05 (cinco) dias uteis para

assinatura do Contrato Administrativo de Prestagao de Servigos.

9 — DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

9.1 — As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo a conta da(s) dotagao(des)
abaixo relacionada(s), do Orgamento Geral do IPREM — Instituto de Previdéncia Municipal de
Patos de Minas, para o exercicio de 2023 e, nos exercicios seguintes se for o caso, as
despesas correrao a conta da(s) dotacao(des) orcamentaria(s) propria(s), para atender as
despesas da mesma natureza:

e 1501 09 272 0005 2.275. 3.3.90.39 — GESTAO DO IPREM (2.955).

10 — DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

10.1. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

a) Atualizar, perante o Instituto, as alteragbes promovidas no ato constitutivo, estatuto ou
contrato social do cartério, bem como a licenga de funcionamento e termo de responsabilidade
técnica vigente, mediante a apresentacao de cépia autenticada;

b) Solicitar formalmente ao CONTRATANTE autorizagdo para inclusdo de novos servigos,
conforme o objeto do credenciamento;

c) Manter, enquanto durar o ajuste, todas as condigbes que ensejaram o credenciamento do
cartorio, particularmente no que se refere a atualizacdo de documentos e as condigbes exigidas
por ocasido da realizagao de inspecoes;

d) Efetuar o pagamento de seguros, encargos fiscais e sociais, bem como de quaisquer

despesas diretas e/ou indiretas relacionadas a execugao do contrato;
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e) Comunicar ao(s) gestor(es) do Contrato, de forma clara e detalhada, todas as ocorréncias

anormais verificadas na execucdo dos servicos, bem a mudanca de endereco de suas
instalagdes fisicas;

f) Realizar, por intermédio de sua equipe, os servigcos constantes da tabela oficial de
emolumentos do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais;

g) Encaminhar, juntamente com a nota fiscal/fatura, a relacao discriminada dos servigos
realizados, bem como a copia da autorizacdo do CONTRATANTE.

h) Conduzir os servicos em estrita observancia a legislagdo Federal, Estadual, Municipal,
trabalhistas, previdenciarias, tributarias e securitarias atinentes a execugcdo do contrato
pertinente ao objeto da presente contratagao;

i) Executar o objeto de acordo com a sua proposta e com as normas e condi¢cdes previstas
neste termo e no edital, inclusive com as prescrigbes da Lei n° 8.666/93, respondendo civil e
criminalmente pelas consequéncias de sua inobservancia total ou parcial;

j) Aceitar nas mesmas condi¢gdes de sua proposta, os acréscimos ou supressoes dos servigos
que porventura se fizerem necessarios, a critério exclusivo do Instituto;

k) Comunicar a fiscalizagdo de imediato, qualquer ocorréncia anormal que se verifique;

) Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Instituto, incluindo dados técnicos e
operacionais sobre o objeto;

m) Adequar, por determinagao do Instituto, qualquer servigo que nao esteja sendo executado de
acordo ou que nao atenda a finalidade que dele naturalmente se espera, até o prazo maximo de

05 (cinco) dias corridos;

10.2. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

a) Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos por meio de servidor(es) especialmente
designado(s), comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas
por parte da credenciada;

b) Efetuar os pagamentos nos termos e condigbes da Portaria n°® 7.460/2022 (Alterada pelas
Portarias n°® 7.577/CGJ/2023 e n°® 7.616/CGJ/2023), da Corregedoria Geral de Justica do Estado
de Minas Gerais, da Lei Federal n° 10.169/2000 e Lei Estadual n° 15.424/2004, que
regulamentam os emolumentos relativos aos atos praticados pelos servigos notariais e de
registro.

c) Atestar a execugéo do objeto por meio do setor competente;

11. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO
11.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos, anotando em registro proprio todas as

ocorréncias relacionadas com o servigo e determinando o que for necessario a regularizagéo de
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falhas ou imperfeigoes observadas.
11.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da

Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de ma
qualidade do produto/servico, e, na ocorréncia destes, ndo implica em corresponsabilidade do
IPREM ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de
1993.

11.3. O representante do IPREM anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com o cumprimento do contrato/instrumento equivalente, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas observadas e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

11.4. O acompanhamento e a fiscalizagcdo do servico serdo efetuados pela Geréncia de

Compras.

12. DA VIGENCIA DO CONTRATO

12.1. O contrato vigorara de sua assinatura até 31/12/2023, podendo ser prorrogado por
periodos subsequentes, através de termo aditivo, desde que obedecidas as mesmas condi¢des
estipuladas no Instrumento Contratual, até o limite de 60 (sessenta) meses nos termos do inciso
Il, do art. 57, da Lei Federal 8.666/93.

13 — DAS DISPOSIGCOES GERAIS

13.1. A participagdo no credenciamento implica a aceitacdo plena e irrevogavel das normas
constantes neste instrumento e no edital.

13.2. O Instituto de Previdéncia podera revogar o presente chamamento por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente pertinente suficiente para justificar tal conduta,
devendo anula-lo por ilegalidade de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado.

13.3. As situagdes ndo previstas neste termo e no edital, inclusive aquelas decorrentes de
casos fortuitos ou de forga maior, serdo analisadas e solucionadas pelo Instituto, visando
sempre o disposto na legislagdo para o caso.

13.4. A documentagao a ser entregue € de inteira responsabilidade do interessado, cabendo-lhe
certificar-se, antes de sujeitar-se ao credenciamento, que atende a todos os requisitos para
participar do processo.

13.5. A apresentacao de toda a documentagdo egixida no edital € obrigatéria sendo que a
auséncia de qualquer documento implica na impossibilidade de credenciar-se.

13.6. Esclarecimentos relativos ao presente chamamento publico e as condicbes para

atendimento das obrigagdes necessarias ao cumprimento de seu objeto, serdo prestados no
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Instituto de Previdéncia Municipal de Patos de Minas — Rua Major Gote n° 160, Bairro Centro,

ou pelo e-mail comprasiprem@patosdeminas.mg.gov.br ou pelo ramal (34) 3823-1617.

13.7. As partes garantem que tomarao todas as medidas de segurancga, de governanga e boas
praticas no tratamento de dados e informagdes. A adequacgdo das medidas devera levar em
conta a Lei 13.709/18 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais — LGPD), e diretrizes, padrées
técnicos e boas praticas a serem determinadas pela Autoridade Nacional de Protecao de

Dados, o que podera incluir selos, certificados e codigos de conduta regularmente emitidos.

lonara J. S. Silva
Geréncia de Compras



